
  
 

Załącznik nr 3 do SWZ 

Projektowane postanowienia umowy 

 

 

zawarta w dniu …………….. 2025 r. w Toruniu, pomiędzy: 

 

........................., zwanym Zamawiającym, reprezentowanym przez Dyrektora ............................, 
 
a  
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
zwanym dalej Wykonawcą, reprezentowanym przez: 
............................................................................................................... 
o następującej treści: 
 
§ 1 
1. Przedmiotem zamówienia jest organizacja i przeprowadzenie  usług szkoleniowych, w ramach 

projektu Muzyczne Mosty – realizowanego w ramach Krajowego Planu Odbudowy i 
Zwiększania Odporności  oraz Projektu: Transformacja cyfrowa i ekologiczna Toruńskiej 
Orkiestry Symfonicznej – realizowanego w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania 
Odporności 1. 

2. Przedmiotem umowy jest wykonanie następujących usług szkoleniowych2: 
a. ..................... 
b. .................... 

3. Wykonawca zobowiązany jest do wykonania usług szkoleniowych w terminie .....................3 
4. Usługa świadczona będzie w dni robocze. Termin świadczenia usług doradczych musi być 

dostosowany do potrzeb  i możliwości osób  z nich korzystających. Szczegółowy harmonogram 
świadczenia usług zostanie ustalony po podpisaniu umowy z wykonawcą, usługi świadczone 
będą zgodnie z zapotrzebowaniem odbiorców, w dni robocze, zgodnie z postanowieniami 
zawartymi w SWZ.  

5. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień umowy w zakresie liczby godzin 
wykonanych usług, w przypadku wystąpienia obiektywnych okoliczności uniemożliwiających 
wykonanie usług w pierwotnie przewidzianym zakresie. Okoliczności te stanowią w 
szczególności: 

1) obiektywne trudności w udziale zrekrutowanych osób, będących uczestnikami szkoleń; 
2) zbyt duże skumulowanie form świadczonegych szkoleń; 
Wskazane powyżej okoliczności mogą doprowadzić do dokonania zmian umowy w zakresie 

 
1 Identyfikacja projektu zostanie dostowania do zakresu oferty wybranej w postępowaniu 
2 Treść zostanie dostosowana do treści wybranej oferty (zadań, w jakich oferta została uznana za najkorzystniejszą); 
3 Treśc zostanie do treści wybranej oferty (zadań, w jakich oferta została uznana za najkorzystniejszą); 



  
zmniejszenia lub zwiększenia ilości świadczenia godzin usług, co prowadzić będzie w konse-
kwencji do zmiany wysokości wynagrodzenia – proporcjonalnie do ilości zmienionych godzin. 
Okoliczności te mogą ponadto prowadzić do zmiany terminu realizacji usług – nowy termin re-
alizacji usługi zostanie wyznaczony tak, aby możliwe było wykonanie przedmiotu zamówienia, 
po ustaniu przyczyn wskazanych powyżej, które uniemożliwiają wykonanie usługi zgodnie z 
pierwotnie ustalonymi warunkami. 

 
 
§ 2 
Wykonawca zobowiązuje się do: 
1. Prowadzenia szkoleń w formie spotkań bezpośrednich z daną osobą/grupą (on-line) zgodnie z 

zakresem wskazanym w SWZ oraz zgodnie z warunkami określonymi w niniejszej umowie. 
2. Wykonywania przedmiotu umowy zgodnie z obowiązującymi przepisami regulującymi wszelkie 

kwestie związane z realizacją przedmiotu umowy oraz z należytą starannością i czuwania nad 
prawidłową realizacją zawartej umowy. 

3. Sporządzenia i przekazania Zamawiającemu  list obecności, skreenów ze spotkań oraz innych 
dokumentów wynikających z charakteru świadczonych usług w celu potwierdzenia przeprowa-
dzenia usług szkoleniowych w terminach i zakresie wskazanym w SWZ. 

 
 

§ 3 
1. Wykonawca oświadcza, że dysponuje wiedzą i doświadczeniem niezbędnym do prawidłowego 

wykonania przedmiotu umowy. 

2. Wykonawca oświadczam że osoby wyznaczone do świadczenia usług posiadają wiedzę i do-
świadczenie zapewniające należyte wykonanie usługi.  
 

 
§ 4 
1. W ramach umowy i otrzymanego wynagrodzenia Wykonawca przenosi na Zamawiającego 

prawo do korzystania i rozporządzania w całości i we fragmentach z materiałów 
dydaktycznych, opracowanych zgodnie wymaganiami wskazanymi w SWZ  oraz materiałów 
powstałych w trakcie realizacji przedmiotu umowy na następujących polach eksploatacji: 

1) utrwalenia utworu dowolną techniką, w tym drukarską, cyfrową, elektroniczną, 
fotograficzną, optyczną, laserową, na każdym nośniku, włączając w to także  nośniki 
elektroniczne, optyczne, magnetyczne, dyskietki, CD-ROM, DVD, papier; 

2) zwielokrotniania utworu, w każdej możliwej technice, w tym drukarskiej, cyfrowej, 
elektronicznej, laserowej, fotograficznej, optycznej, na każdym nośniku, włączając w to 
także nośniki elektroniczne, optyczne dyskietki, CD-ROM, DVD, papier; 

3) wprowadzenia utworu lub poszczególnych elementów do pamięci komputera i sieci 
wewnętrznych typu Intranet, jak również przesyłania utworu w ramach wyżej 
wymienionej sieci; 



  
4) udostępniania utworu lub poszczególnych elementów: 

a) uczestnikom seminariów, szkoleń, których organizatorem/ współorganizatorem lub 
zleceniodawcą będzie Zleceniodawca, 

b) instytucjom współpracującym z Zleceniodawcą, w tym jednostkom organizacyjnym 
pomocy społecznej, 

c) instytucjom nadrzędnym wobec Zamawiającego, 
d) w czasie kontroli na prośbę Instytucji Kontrolującej; 

5) przechowywania i archiwizowania materiałów w formie elektronicznej  
w zasobach Zamawiającego; 

6) wykorzystania utworu w publikacjach i materiałach promocyjno-informacyjnych 
Zamawiającego. 

2. Korzystanie z materiałów o których mowa w ust. 1,odbywać się będzie za podaniem źródła ich 
pochodzenia. 

3. Wykonawca oświadcza, że jego prawa autorskie do programów i materiałów szkoleniowych są 
nieograniczone i nieobciążone prawami osób trzecich. 

4. Wykonawca zapewni dostępność materiałów szkoleniowych on line dla uczestników szkoleń - 
zgodnie z wymaganiami wynikającymi z SWZ. 

 
§ 5 
1. Wykonawca zobowiązuje się do wypełniania obowiązków informacyjnych  

i promocyjnych, w tym informowania uczestników o dofinansowaniu przedmiotu umowy z 
projektu4:  

a. Projektu: Muzyczne Mosty – realizowanego w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania 
Odporności  

b. Projektu: Transformacja cyfrowa i ekologiczna Toruńskiej Orkiestry Symfonicznej – realizowa-
nego w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności  

 
§6 
1. Przy przetwarzaniu danych osobowych, w związku z realizacją przedmiotu zamówienia, o 

którym mowa w §1 ust.1, Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania zasad, zgodnie z 
zapisami zawartymi w rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych.; zwanym dalej RODO oraz w 
krajowych przepisach dotyczących ochrony danych osobowych.  

2. Wykonawca w trakcie realizacji przedmiotu umowy będzie przetwarzał dane osobowe 
uczestników projektu na zasadach określonych w odrębnej umowie zawartej pomiędzy 
Zamawiającym, a Wykonawcą w zakresie powierzenia przetwarzania danych osobowych 
podmiotom wykonującym zadania związane z udzieleniem wsparcia  i realizacją Projektu. 

3. Wykonawca wyraża zgodę na przetwarzanie jego danych osobowych dla celów wykonania 
niniejszej umowy, zgodnie z załącznikiem nr 8 do umowy oraz oświadcza, i  zapoznał się z 

 
4 Powyższy zapis zostanie dostowany do zakresu zadań wybranej oferty; 



  
klauzulami informacyjnymi dotyczącymi przetwarzania danych osobowych, zgodnie z 
załącznikiem nr 9 do umowy (dot. osób fizycznych) . 

 
§7 
1. W toku realizacji umowy Strony będą dokonywać powiadomień w sprawach istotnych dla 

przebiegu jej realizacji w następujący sposób: 
1) drogą elektroniczną na następujący adres mailowy:   

………………………….. lub w formie pisemnej na adres korespondencyjny Zamawiającego; 
2) drogą elektroniczną na adres …………………………… lub w formie pisemnej na adres 

Wykonawcy.  
2. Do współpracy w sprawach związanych z wykonaniem umowy upoważnia się 

1) ze strony Zamawiającego: …………………………, tel. ………………; 
2) ze strony Wykonawcy: ……………………., tel. …………………... 

 
§8 
1. Ogólny koszt usługi, o której mowa w §1, zwany dalej wynagrodzeniem nie przekroczy 

kwoty ……………………….. zł brutto (słownie: ……………………………….), tj. ……………………… zł (słow-
nie: ………………………………….), w tym5: 
a. Szkolenie ............ 
b. Szkolenie .......... 

2. Wykonanie usługi będzie potwierdzone sprawozdaniem, którego wzór określa załącznik do 
umowy, sporządzonym przez Wykonawcę, wskazującym prawidłowe wykonanie usług. Do 
sprawozdania należy dołączyć wszystkie niezbędne dokumenty potwierdzające prawidłową re-
alizację usługi. 

3. Warunkiem zapłaty za zrealizowane usługi będzie przekazanie Zamawiającemu prawidłowo 
wystawionej faktury za wykonany przedmiot umowy, dostarczonej po zatwierdzeniu przez Za-
mawiającego sprawozdania, o którym mowa w ust. 2. 

4. Wynagrodzenie będzie płatne przelewem w terminie 21 dni od daty przedłożenia sprawozda-
nia i faktury przez Wykonawcę.    

5. Warunkiem dokonania zapłaty wynagrodzenia będzie dostępność środków finansowych na ra-
chunku bankowym projektu. 

6. Za dzień dokonania zapłaty strony uznają dzień, w którym zostanie obciążony rachunek ban-
kowy Zamawiającego.  

 
 

§ 9 
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

1) w przypadku odstąpienia od umowy w całości przez którąkolwiek ze Stron  
z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy - w wysokości 30 % ogólnego kosztu usługi  
brutto wskazanego w § 8 ust. 1 umowy; 

 
5 Powyższe zostanie dostowane do treści wybranej oferty; 



  
2) w przypadku odstąpienia od części umowy przez którąkolwiek ze stron,  

z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy - w wysokości 30 % ogólnego kosztu usługi  
brutto części umowy, co do której następuje odstąpienie; 

3) za zwłokę w rozpoczęciu świadczenia usług w stosunku do terminu o którym mowa w § 1 
ust. 3 i 4 umowy, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy - w wysokości 1 % ogólnego 
kosztu usługi  brutto wskazanego w § 8 ust. 1 umowy za każdy dzień zwłoki; 

4) za stwierdzenie rażących zaniedbań w realizacji przedmiotu umowy, w tym  
w szczególności w przypadku trzykrotnego powtórzenia się nieprawidłowości  
w świadczeniu usług – w wysokości 10 % ogólnego kosztu usługi  brutto wskazanego  
w § 8 ust. 1 umowy; 

2. Zamawiający może potrącić naliczone kary umowne ze swoich zobowiązań wobec Wykonawcy, 
na co przez podpisanie umowy Wykonawca wyraża zgodę. 

3. W przypadku, gdy potrącenie kary umownej z wynagrodzenia Wykonawcy nie będzie możliwe, 
Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty kary umownej w terminie 14 dni roboczych od dnia 
otrzymania noty obciążeniowej wystawionej przez Zamawiającego. 

4. W przypadku nieprzystąpienia do wykonania niniejszej umowy w terminie określonym w 
umowie lub terminie, o którym mowa w § 1 ust. 3 umowy,  z przyczyn leżących po stronie 
Wykonawcy, jak również zaprzestania wykonania umowy, Zamawiający może, w terminie 14 
dni, odstąpić od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy ze skutkiem 
natychmiastowym bez uprzedniego wzywania do usunięcia nieprawidłowości.  
W takim wypadku Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty na rzecz Zamawiającego kwoty w 
wysokości stanowiącej równowartość 30% ogólnego kosztu usługi brutto określonej w § 8 ust. 
1 tytułem kary umownej. 

5. W przypadku nieprawidłowości, uniemożliwiających realizację umowy na zasadach  
w niej określonych, Zamawiający może od umowy odstąpić z winy Wykonawcy  
w terminie natychmiastowym ze skutkiem jak w ust. 4. 

6. Zapłata kar umownych, o których mowa w ust.4 lub 5 winna nastąpić w terminie  
14 dni od daty odstąpienia od umowy. 

7. Strony zastrzegają sobie prawo do dochodzenia odszkodowania w kwotach przekraczających 
kary umowne na zasadach ogólnych Kodeksu cywilnego. 

8. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia, które są niezależne  
od niego i na zaistnienie których nie ma wpływu. 

9. Każda zmiana adresu stron wymaga powiadomienia o tym strony drugiej pod rygorem 
uznania pisma skierowanego pod adres dotychczasowy za doręczone 

 
 
§ 10 

1. Zamawiający może rozwiązać niniejszą umowę w trybie natychmiastowym w przypadku, gdy 
Wykonawca: 
1) złoży fałszywe, podrobione lub stwierdzające nieprawdę dokumenty w celu uzyskania 

zapłaty za wykonaną usługę w ramach niniejszej umowy; 
2) stał się niewypłacalny; 
3) nie zrealizował usługi będącej przedmiotem umowy w terminie określonym w umowie, 

zaprzestał realizacji usługi lub realizuje ją w sposób niezgodny  
z niniejszą umową. 

2.  W przypadku rozwiązania umowy Wykonawcy zostanie wypłacone wynagrodzenie wyłącznie 
w wysokości odpowiadającej prawidłowo zrealizowanej części umowy, potrącone o 



  
ewentualne kary umowne. 

 
 
§ 11 

1. Zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
2. Strony przewidują możliwość dokonania zmiany zawartej umowy w następujących 

przypadkach: 
1)  terminu wykonania przedmiotu umowy: 

a) polegającego na zmianie terminu końcowego realizacji zamówienia  
(tj. wydłużenie terminu realizacji poza termin wskazany jako końcowy) wynikającego z 
przyczyn wskazanych w § 1 ust. 7 lub z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego; 
powyższe nie skutkuje zwiększeniem wynagrodzenia Wykonawcy, 

b) jeżeli przyczyny, z powodu których będzie zagrożone dotrzymanie terminu 
zakończenia realizacji umowy będą następstwem okoliczności, za które 
odpowiedzialność ponosi Zamawiający, w zakresie, w jakim ww. okoliczności miały lub 
będą mogły mieć wpływ na dotrzymanie terminu zakończenia realizacji zamówienia, 

c) polegającego na wystąpieniu siły wyższej uniemożliwiającej terminową realizację 
zamówienia; 

2) zmian przepisów prawnych dotyczących zrealizowania usług, będących przedmiotem 
umowy; 

3) zmian składu osobowego kadry realizującej usługi - wyznaczonej przez Wykonawcę w 
ofercie do realizacji zamówienia: 
a) z powodu utraty uprawnień do wykonywania przez daną osobę usług stanowiących 

przedmiot zamówienia, 
b) z powodu ustania stosunku prawnego łączącego Wykonawcę z osobą świadczącą 

dane usługi niezależnie od przyczyn, 
c) z powodu nieprawidłowej realizacji usług przez daną osobę, 
d) na uzasadniony wniosek Wykonawcy; 

3. Warunkiem dokonania zmiany w zakresie określonym w ust. 2 pkt 3 jest to, aby 
zaproponowane nowe osoby do wykonywania danej usługi legitymowały się doświadczeniem i 
uprawnieniami co najmniej w stopniu odpowiadającym osobie, która będzie zmieniana i która 
do tej pory świadczyła usługi w ramach przedmiotowej umowy.  

4. Warunkiem wprowadzenia zmiany w zakresie określonym w ust. 2 pkt 1, 3 jest wystąpienie 
okoliczności wskazanych w niniejszych postanowieniach umowy oraz udokumentowanie ich 
wystąpienia. Obowiązek udokumentowania wystąpienia okoliczności uzasadniających zmianę 
wykonania przedmiotu umowy ciąży na stronie umowy wnioskującej o wprowadzenie zmiany.  

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 
cywilnego. 

6. Niniejsza umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla 
Zamawiającego, jeden dla Wykonawcy. 

7. W sprawach spornych sądem rozstrzygającym będzie sąd właściwy miejscowo dla siedziby 
Zamawiającego. 

 

§ 12 
Umowę sporządzono w 2-ch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 

 



  
 

Zamawiający      Wykonawca 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
Załącznik do umowy z dnia ............................ 
 
Sprawozdanie z realizacji usług ............................................ 
 
Zadanie zrealizowano zgodnie z umową nr.......................................z dnia............................. 
 

1)  Nazwa wykonawcy  
2)  Nazwa zrealizowanej usługi  
3)  Temat spotkania  
4)  Termin realizacji usługi  
5)  Liczba godzin  

6)  
Liczba uczestników 
ogółem 
 

 

7)  Miejsce realizacji usługi  

8)  

Dane osoby sporządzającej 
sprawozdanie 

 

Imię i nazwisko  
Numer telefonu  
Adres poczty elektronicznej  

 
Czy zaistniały jakieś problemy podczas realizacji usług?  
 

TAK    NIE 
 
Jeżeli TAK, należy opisać problem oraz podjęte środki zaradcze. 
 
Problemy dotyczące uczestników spotkania 
..................................................................................................................................................... 
 
Inne 
..................................................................................................................................................... 
 
                                                                              

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 


