Zapytanie ofertowe nr 6/2024

na swiadczenie ustug cateringu

l. Zamawiajacy
I.1. Zamawiajacy:
Toruriska Orkiestra Symfoniczna, z siedzibg w Toruniu (87-100), Aleja Solidarnosci 1-3,
wpisana do Rejestru Instytucji Kultury pod numerem 01/92, NIP: 956-14-29-917, Regon:
000821027.

1.2. Osobami do kontaktu w sprawach zwigzanych z zapytaniem jest Katarzyna Olszewska,
tel.: 790206 810, k.olszewska@tos.art.pl oraz Magdalena Bak, tel. 602253 951,
magda.bak@tos.art.pl.

I3, Adres  poczty  elektronicznej  Zamawiajgcego do  sktadania  ofert:
sekretariat@tos.art.pl

Il. Przedmiot i termin wykonania zamdwienia

[ Toruniska Orkiestra Symfoniczna w zwigzku z organizacja 6. Migdzynarodowego
Festiwalu i Konkursu Skrzypcowego im. Karola Lipinskiego, ktéry odbedzie sie w Toruniu w
dniach 20.09.2024 — 6.10.2024 r. prowadzi postepowanie w trybie zapytania ofertowego na
$wiadczenie ustugi cateringu, zgodnie z zatacznikiem nr 3 do SWZ - Szczegbtowy opis
przedmiotu zamoéwienia.

I.2. Zamawiajacy informuje, ze nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

| P Zamawiajacy zastrzega prawo zwiekszenia lub zmniejszenia zakresu przedmiotu
zamdéwienia o maksymalnie 20% wartosci zamoéwienia podstawowego. Zwigkszenie zakresu
przedmiotu zamdwienia nie bedzie powodowato koniecznosci dokonania zmiany zawartej
umowy w postaci aneksu.

1.4, Miejsce realizacji zamowienia:
Centrum Kulturalno-Kongresowe Jordanki, al. Solidarnosci 1-3, Torun

I.5. Termin wykonania przedmiotu zaméwienia:

Termin realizacji: od 20.09 - 6.10.2024 r. zgodnie z harmonogramem zawartym w zatgczniku nr
3 do Zapytania - Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia

I1.6. Ustugi beda realizowane zgodnie z harmonogramem wskazanym w ww. zataczniku.

11.7. Przedmiot zamdwienia stanowi kod CPV:
55300000 -3 ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow
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lll. Podstawa zapytania oraz mozliwosé zmiany

I.1. Zapytanie realizowane jest w ramach procedury zapytania ofertowego, na podstawie
wewnetrznego regulaminu Zamawiajgcego.

l.2. Zamowienie jest wyfaczone z zakresu ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. 2023 r., poz. 1605 ze zm.).

l.3. Zapytanie zostato opublikowane na stronie internetowej zamawiajacego
www.tos.art.pl. Zamawiajacy dodatkowo moze poinformowaé bezposrednio potencjalnych
Wykonawcdw o wszczeciu przedmiotowego postepowania.

[.4. W przypadku istotnych watpliwosci oferent moze zadaé pytanie zamawiajgcemu w
celu wyjasnienia tresci zapytania, przesytajac je na adres poczty elektronicznej wskazany w
pkt I.3.

Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi wytacznie na pytania ztozone przez Wykonawcéw do
uptywu potowy terminu wyznaczonego jako termin sktadania ofert w przedmiotowym
postepowaniu.

l11.5. Zamawiajgcy moze zmodyfikowac tre$¢ zapytania w szczegdlnosci ze wzgledu na
konieczno$¢ usunigcia wad zapytania, dostosowania zapytania do wymagan powszechnie
obowigzujacego prawa lub innych regulacji wigzacych zamawiajacego, oraz o ile okaze sie to
konieczne do prawidtowej realizacji projektu lub przedmiotu zapytania (w szczegdlnoéci ze
wzgledu na nalezyta jakos¢ wykonania przedmiotu zapytania oraz jego zgodnosé z celami
projektu).

l.6. W przypadku modyfikacji tresci zapytania zostanie przedtuzony termin skfadania
ofert, o ile bedzie to konieczne z uwagi na zakres wprowadzanych zmian.

l.7. Informacja o tresci pytan i udzielonych wyjasnien oraz o modyfikacji tresci zapytania
zostanie opublikowana w ten sam sposéb co samo zapytanie — tj. na stronie Zamawiajgcego

www.tos.art.pl.

IV. Kryteria oceny ofert

Iv.1. Zamawiajgcy dokona oceny nieodrzuconych ofert na podstawie ponizej
przedstawionych kryteriéw oceny ofert:

Punkty w tym kryterium zostang wyliczone w nastepujacy sposéb:
P —taczna ocena oferty

najnizsza oferowana cena
P= x 100 pkt x 100%
cena badanej oferty

gdzie:
najnizsza oferowana cena to najnizsza cena brutto za wykonanie zamdwienia
cena badanej oferty to cena brutto za wykonanie zamdwienia



IV.2. Cena powinna by¢ wyrazona w ztotych bez uwzglednienia podatku VAT (cena netto)
oraz wyrazona w cenie catkowitej brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia.

IV.3. Cena powinna zawiera¢ wszystkie elementy zwigzane z realizacja przedmiotu
zamowienia.

V. Wymagania wobec Oferentéw/Wykonawcow:

V.1. O udzielenie niniejszego zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawecy, ktorzy:

a) posiadaja kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow;

b) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia;

c) posiadajg zdolnosci techniczne i zawodowe zapewniajgce wykonanie zamowienia -
Wykonawca ubiegajacy sie o zamodwienie musi posiada¢ doswiadczenie w zakresie
$wiadczenia ustug cateringu - wymagane jest wskazanie minimum dwaoch ustug cateringu
wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert w
przedmiotowym postepowaniu. Spetnianie powyzszego warunku Wykonawca wykazuje w
tresci wykazu, zawartego w zatgczniku nr 2 do Zapytania.

V.2. Oferent zobowigzany jest do zfozenia - wraz z ofertg - odwiadczenia (tres$¢ oswiadczenia
zawarta jest w zataczniku nr 2 do Zapytania ofertowego), potwierdzajgcego spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu.

V.3. Z udziatu w postepowaniu wykluczeni s3 Wykonawcy na podstawie przestanek:

a) art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa
narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 z pdZn. zm.),

b) art. 5k Rozporzgdzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 roku dotyczace srodkow
ograniczajacych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz.
Urz. UE L 229z 31.07.2014, str. 1, z p&in. zm.).

V.4. lezeli Wykonawca nie wykaze spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, zostanie
wykluczony z postepowania, a jego oferta zostanie odrzucona.

V.5. Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania uzna¢, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze, moze mie¢ negatywny wptyw na
realizacje zamowienia.

V.6. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamodwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne

zobowigzanie tych podmiotéw/osdb do oddania mu do dyspozycii niezbednych zasobdw na

okres korzystania z nich _przy wykonywaniu zamdwienia, zdolnosciach finansowych lub

ekonomicznych innych podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego taczgcych go z nimi
stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz
bedzie dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zamdwienia.



VI. Wymagania wobec oferty
VI.1. Oferta musi by¢ ztozona w jednej z wybranych form:
I.  pisemnej, na adres wskazany w pkt I.1, lub

Il.  mailowej, jako skan podpisanego formularza oferty lub formularz oferty opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub osobistym na
adres e-mail wskazany w pkt I.3, zgodnie z wymaganiami opisanymi w zapytaniu przy
wykorzystaniu formularza oferty stanowigcego zatgcznik nr 1 do zapytania.

VI.2. Termin sktadania ofert uptywa 13.09.2024 r. o godz. 14:00. Ziozenie oferty po
wyznaczonym terminie skutkuje jej nierozpatrzeniem przez Zamawiajacego.

VI.3. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do sktadania o$wiadczen
woli w imieniu oferenta, jednak zamawiajacy nie wymaga dotaczenia do oferty dokumentéw
potwierdzajacych umocowanie osoby podpisujacej oferte.

V9.4, Oferent jest zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

VI.5. Wszelkie zatgczone oswiadczenia, ktére nie zostaly zlozone przez oferenta nalezy
potwierdzic¢ za zgodnosc z oryginatem.

VI.6. Oferte nalezy sporzadzic w jezyku polskim. Wymagane specyfikacja dokumenty
i oSwiadczenia sporzadzone w innym jezyku powinny by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na

jezyk polski.
VIL7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci Zapytania.
VI.8. Oferent moze zastrzec, ze informacje objete tajemnicg przedsiebiorstwa w

rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji nie moga by¢ udostepniane
innym oferentom. Informacje te nalezy odpowiednio oznaczy¢ napisem: “Informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa” oraz wykazac, iz zastrzezone informacje stanowia
tajemnice przedsiebiorstwa. Oferent nie moze zastrzec informacji stanowigcych kryterium
oceny ofert.

VI.9. Wraz z oferta nalezy ztozyc:

1. Wypetniony i podpisany formularz ofertowy, stanowiacy zatacznik nr 1 do Zapytania,
2. Woypetnione i podpisane oswiadczenie, stanowigce zatgcznik nr 2 do Zapytania.
VIl. Badanie ofert ztozonych w ramach zapytania

VIl.1.  Oferta nie spetniajgca wymagan niniejszego zapytania albo w inny sposdb niezgodna
z przepisami prawa zostanie odrzucona z zastrzezeniem wyraznie okreslonej mozliwosci
poprawienia btedéw formalnych oraz uzupetnienia brakdw.

VIL.2.  Zamawiajacy w prowadzonym postepowaniu zastrzega sobie prawo do
jednokrotnego (w stosunku do danego braku, btedu lub niekompletnego dokumentu)
wezwania Oferentéw do uzupetniania dokumentéw, przy czym jednokrotnosé nalezy
rozumiec jako jednokrotne wezwanie w stosunku do danej kwestii merytorycznej oferty, a
nie jednokrotnos¢ w zakresie technicznym, tj. ilos¢ pism kierowanych do Oferenta. W
przypadku ich nieuzupetnienia, oferta nie bedzie uwzgledniona w postepowaniu przy ocenie
i badaniu. Wyjatek stanowi formularz ofertowy, w zakresie oferty cenowej, ktory nie
bedzie podlegat uzupetnieniu lub poprawianiu.
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VII.3.  Wezwanie do uzupetnienia dokumentéw moze obejmowac:
a) wezwanie do uzupetnienia w przypadku ztozenia niekompletnych dokumentéw;

b) wezwanie do ztozenia dokumentdw, jesli nie zostaty ztozone;
c) wezwanie do poprawienia dokumentéw, jesli zawierajg btedy.

VIl.4. W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Oferenta wyjasnierr dotyczacych
tresci ztozonej oferty. Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia wyjasnien w
terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

VIL.5.  Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do poprawienia tresci oferty w przypadku
btedéw, ktérych poprawa nie zmienia tresci oferty oraz poprawek w zakresie wadliwych
obliczeri matematycznych i pisarskich (oczywiste omytki pisarskie lub rachunkowe).

VIII. Podpisanie umowy

VIIl.1.  Zamawiajacy podpisze umowe z Oferentem, ktérego oferta uzyska tacznie najwyisza
liczbe punktow w ramach kryterium oceny ofert.

VII.2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania w uzasadnionym
przypadku, w szczegdlnosci, gdy cena oferty, ktéra uzyska tacznie najwyzszg liczbe punktow
przekracza cene jaka zamawiajacy jest w stanie zaptaci¢ za wykonanie zaméwienia.

VIIL.3.  Po zakoriczeniu zapytania Oferent, ktory ztozyt swojg oferte otrzyma informacje o woli
podpisania z nim umowy przez zamawiajacego albo informacje o podpisaniu umowy z innym
podmiotem, bez ujawnienia jego nazwy, albo informacje o uniewaznieniu postepowania.

VIIl.4.  Po podpisaniu umowy i wykonaniu przedmiotu umowy nastgpi ptatnos¢ przelewem
na podstawie prawidtowo wystawionej faktury z 14-dniowym terminem ptatnosci od daty
wptywu faktury do Zamawiajgcego (Aleja Solidarnosci 1-3, 87-100 Toruri, NIP: 956-14-29-
917).

IX. Ochrona danych osobowych:

IX.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1 z pdzn. zm.), dalej ,,RODQ”, Zamawiajacy informuje, ze:

a) administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Zamawiajgcy — Toruriska Orkiestra
Symfoniczna;

b) kontakt do inspektora ochrony danych osobowych Zamawiajgcego: tel. 56 622 88 05,
email: iod @tos.art.pl

c) Zamawiajacy nie dziata przez przedstawiciela administratora danych osobowych;
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d) Dane osobowe przetwarzane bedg zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z
realizacjg niniejszego Zapytania ofertowego;

e) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy prawa;

f) dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a w przypadku objecia niniejszego zamowienia
dofinansowaniem z budzetu UE - przez okres wynikajacy z postanowien zawartej umowy
o dofinansowanie pomiedzy Zamawiajagcym a wiasciwym organem;

g) obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio Zamawiajgcemu
jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego;

h) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedg podejmowane w
sposdb zautomatyzowany;

i) zgodnie z RODO przystuguje Wykonawcy:

[0 prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

0 prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych - skorzystanie z prawa do
sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowienn umowy w zakresie niezgodnym z
prowadzonym postepowaniem i ztozong oferty oraz nie moze narusza¢ integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikow,

0 prawo do usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie
nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa,

[0 prawo do ograniczenia przetwarzania danych - prawo do ograniczenia przetwarzania nie
ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego,

O prawo do wniesienia skargi do Prezes UODO (na adres Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa);

1) zgodnie z RODO Wykonawcy nie przystuguje:
a) prawo do przenoszenia danych osobowych,
b) prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych, po ztozeniu oferty,
c) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,
d) prawo do usuniecia danych osobowych;
IX.2. Zamawiajgcy nie zamierza przekazywac danych osobowych Wykonawcy do panstwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowej.
IX.3. Zamawiajgcy informuje, ze:
a) Zamawiajacy udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 RODO (dane osobowe
dotyczace wyrokow skazujgcych i czyndw zabronionych) w celu umozliwienia korzystania
ze Srodkow ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale IX ustawy Pzp, do uptywu terminu
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b) udostepnianie protokotu i zatgcznikéw do protokotu ma zastosowanie do wszystkich
danych osobowych, z wyjatkiem tych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (tj. danych
osobowych ujawniajacych pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne,
przekonania religijne lub swiatopogladowe, przynaleznos¢ do zwigzkéw zawodowych oraz
przetwarzania danych genetycznych, danych biometrycznych w celu jednoznacznego
zidentyfikowania osoby fizycznej lub danych dotyczacych zdrowia, seksualnosci lub
orientacji seksualnej tej osoby), zebranych w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia,

c) w przypadku korzystania przez osobe, ktorej dane osobowe sg przetwarzane przez
zamawiajacego, z uprawnienia, o ktéorym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO (zwigzanych z
prawem Wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sg
dane osobowe jego dotyczace, prawem wykonawcy do bycia poinformowanym o
odpowiednich zabezpieczeniach, o ktérych mowa w art. 46 RODO, zwigzanych z
przekazaniem jego danych osobowych do paristwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej oraz prawem otrzymania przez Wykonawce od administratora kopii
danych osobowych podlegajgcych przetwarzaniu), Zamawiajacy moze zadac od osoby
wystepujgcej z zgdaniem wskazania dodatkowych informacji, majgcych na celu
sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamdwienia,

d) skorzystanie przez osobe, ktdrej dane osobowe dotyczg, z uprawnienia, o ktérym mowa w
art. 16 RODO (z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych), nie
moze naruszac integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatgcznikdw,

e) w postepowaniu o udzielenie zamodwienia zgltoszenie zadania ograniczenia przetwarzania,
o ktéorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do
czasu zakonczenia tego postepowania,

f) w przypadku gdy wniesienie zgdania dotyczgcego prawa, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1
RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole
postepowania lub zatacznikach do tego protokotu, od dnia zakoriczenia postepowania o
udzielenie zamowienia Zamawiajacy nie udostepnia tych danych, chyba Zze zachodza
przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia 2016/679.

X. Zataczniki
1) formularz oferty
2) wzér oswiadczenia

3) szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia

Przemystaw Kempiﬁfki§

Dyrektor
Torunskie] Orkiestry Symfonlczne






